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Guida per i Docenti 
 

 

1) Organizzare il ricevimento dei genitori. 
 

Dal portale ARGO si entra in Argo DidUp . Si programmano gli incontri con le famiglie dal menu 

“Ricevimento         docenti.” 

 

 



Gestione Colloqui  
INCONTRO CON I GENITORI: ORGANIZZAZIONE DELLE PRENOTAZIONI E PARTECIPAZIONE AI COLLOQUI 

 

2) Programmazione delle prenotazioni, compilare come nell’esempio. (con particolare attenzione ai punti A e 
B). Infine confermare cliccando su “Inserisci” Pulsante C 

 
 

Una volta inserite le prenotazioni il sistema predispone 18 appuntamenti di 10 minuti l’uno. L’elenco sarà 

da questo momento consultabile dalle famiglie le quali provvederanno a prenotare l’incontro 

coordinandosi con gli altri appuntamenti. Il sistema Argo  notificherà le singole prenotazioni inviando le e-

mail. 
 

Il primo step finisce qua. 
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Il giorno dei colloqui. Cosa fare? 
 

Si consultano le prenotazioni per recuperare i nomi dei genitori che ha fatto richiesta del colloquio. 

Cliccare su “Elenco prenotazioni”, saranno evidenziate le prenotazioni attive. 

 

 
 

Il colloquio avviene in Teams di Microsoft. (Il docente entra con le credenziali Teams della scuola). 
 

In TEAMS genitori saranno invitati nei colloqui tramite le  credenziali dei propri figli. 
 

Seguendo l’ordine di prenotazione, dalla posizione di CHAT di TEAMS (punto 1 ), digitate il nome dello 

studente (nella casella del punto 2). La videocomunicazione sarà avviata dopo la pressione del tasto 

indicato dal punto 3. (Videocamera). Attendete la risposta dello Studente/Genitore. 
 

Si rammenta la durata max di 10 minuti ad incontro. 
 
Alle 18 si conclude l’incontro con i Genitori. 
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